高  雄  市 立 民 族 國 民 中 學
黏貼憑證用紙
     年     月     日  （付款憑單、支出傳票）第             號

	憑證編號
	預     算    科    目
	金   額
	加班事由

	
	
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	第                號
	
	
	
	
	
	
	

	加班費印領清冊

	職稱
	姓名
	起訖日期時間
	加班

時數
	每小時
金    額
	合計金額
	簽章
	備註

	
	
	自    月    日    時    分起至    月    日    時    分止
	
	
	
	
	

	
	
	自    月    日    時    分起至    月    日    時    分止
	
	
	
	
	

	
	
	自    月    日    時    分起至    月    日    時    分止
	
	
	
	
	

	
	
	自    月    日    時    分起至    月    日    時    分止
	
	
	
	
	

	
	
	自    月    日    時    分起至    月    日    時    分止
	
	
	
	
	

	
	
	自    月    日    時    分起至    月    日    時    分止
	
	
	
	
	

	
	
	自    月    日    時    分起至    月    日    時    分止
	
	
	
	
	

	
	
	自    月    日    時    分起至    月    日    時    分止
	
	
	
	
	

	
	
	自    月    日    時    分起至    月    日    時    分止
	
	
	
	
	

	
	
	自    月    日    時    分起至    月    日    時    分止
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	

	製表
	
	單位主管
	

	人事室
	
	會計室
	

	校長
	


高雄市立民族國民中學

員工加班請示單

	職稱
	姓名
	加班事由
	加    班   日   期   時   間
	備註

	
	
	
	起                     訖
	時數
	

	
	
	
	自        月       日        時           分起至        月       日        時           分止
	  小時
	

	
	
	
	自        月       日        時           分起至        月       日        時           分止
	  小時
	

	
	
	
	自        月       日        時           分起至        月       日        時           分止
	  小時
	

	
	
	
	自        月       日        時           分起至        月       日        時           分止
	  小時
	

	
	
	
	自        月       日        時           分起至        月       日        時           分止
	  小時
	

	
	
	
	自        月       日        時           分起至        月       日        時           分止
	  小時
	

	
	
	
	自        月       日        時           分起至        月       日        時           分止
	  小時
	

	
	
	
	自        月       日        時           分起至        月       日        時           分止
	  小時
	

	
	
	
	自        月       日        時           分起至        月       日        時           分止
	  小時
	

	
	
	
	自        月       日        時           分起至        月       日        時           分止
	  小時
	

	製表
	
	單位主管
	

	人事室
	
	會計室
	

	校長
	


                                                                                                                                          年     月    日

	高雄市立民族國民中學員工加班簽到退表

年         月        日

	職稱
	姓名
	加班

起訖時間
	簽到
	簽退
	備註

	
	
	自              時            分起至                時             分止 
	
	
	

	
	
	自              時            分起至                時             分止
	
	
	

	
	
	自              時            分起至                時             分止
	
	
	

	
	
	自              時            分起至                時             分止 
	
	
	

	
	
	自              時            分起至                時             分止
	
	
	

	
	
	自              時            分起至                時             分止
	
	
	

	
	
	自              時            分起至                時             分止
	
	
	

	
	
	自              時            分起至                時             分止
	
	
	

	
	
	自              時            分起至                時             分止
	
	
	

	
	
	自              時            分起至                時             分止
	
	
	


上開人員確實在表列時間加班並按時簽到簽退
單位主管：                              簽章

